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Pengantar

PSIKOTES DARING SIPENCATAR

Kementerian Perhubungan bekerja sama dengan PIP Unpad
dalam pelaksanaan psikotes daring (online) dalam rangkaian
Seleksi Penerimaan Calon Taruna-Taruni (Sipencatar)
Kementerian Perhubungan Tahun 2021.

Dalam pelaksanaan psikotes daring (online) ini, peserta dapat
mengikuti psikotes dari lokasi masing-masing peserta dengan
menggunakan perangkat yang dimiliki sesuai dengan ketentuan
yang telah ditetapkan.

Petunjuk psikotes daring (online) ini disusun
sebagai pedoman bagi penyelenggara, pelaksana,
dan peserta agar proses pelaksanaan dapat
berjalan dengan lancar, sekaligus sebagai
antisipasi terhadap kendala-kendala teknis yang
mungkin muncul.
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DAFTAR ISI
PETUNJUK PSIKOTES
DARING (ONLINE)

Petunjuk psikotes daring (online) ini dibagi
menjadi 3 bagian:

4

1. PERSIAPAN TES

4

2. PELAKSANAAN

4

3. PENYELESAIAN PSIKOTES
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1.PERSIAPAN
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ALUR PERSIAPAN
PSIKOTES

Berikut alur persiapan psikotes daring (online)
Sipencatar 2021

1. INFORMASI AWAL

Peserta akan menerima 2 email:

1. Email dari panitia Sipencatar (Kementerian Perhubungan)
terkait petunjuk psikotes daring, petunjuk instalasi safe
exam browser, dan jadwal pelaksanaan psikotes daring
(online) berdasarkan UPT.

2. Email dari PIP Unpad terkait nomor peserta, jadwal
pelaksanaan individual, link zoom, dan konfigurasi tes. Akan

dikirimkan H-3 sebelum jadwal tes.

2. TRIAL

Peserta akan melakukan trial (uji coba) menggunakan aplikasi untuk
psikotes daring (Safe Exam Browser) paling lambat H-2 jadwal tes.
Peserta akan mengisi Riwayat Hidup dan Lembar Persetujuan
mengikuti psikotes daring (online).

Trial dilakukan secara mandiri (individual) oleh peserta.

Informasi trial terdapat di Halaman 9 dokumen ini.
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PERANGKAT

Dalam Psikotes daring ini, ada 2 perangkat yang
perlu digunakan dan pastikan keduanya dapat
berfungsi dengan baik. Perangkat yang diperlukan
adalah sebagai berikut.

SMARTPHONE (HP)

Digunakan untuk ZOOM
meeting

_ LAPTOP/KOMPUTER
Safe Exam Browser | Digunakan UntUk
SEB @ mengerjakan psikotes

daring melalui aplikasi
Safe Exam Browser
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SPESIFIKASI PERANGKAT

@S LAPTOP/DESKTOP
* Layar Minimal 11 inch
« Sistem operasi Windows (7 atau 8 atau 10)

*  Memiliki Webcam, Microphone, dan
Speaker/Headset

» Kapasitas memory 2 GB RAM atau 10 GB Storage

« Siapkan charger/baterai terisi penuh.

D HANDPHONE

1 (satu) buah Handphone berada di ruangan tes hanya

untuk penggunaan ZOOM

5 KONEKSI INTERNET
Koneksi Internet stabil 5 Mbps

Cek koneksi internet :
http://bandwidthplace.com/ atau http://www.speedtest.net

Kuota Minimal 5 GB
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CARA INSTAL APLIKASI

APLIKASI PSIKOTES

Aplikasi yang digunakan untuk mengerjakan

psikotes daring (online) ini adalah
SAFE EXAM BROWSER
yang perlu diinstal di LAPTOP/KOMPUTER

Seluruh petunjuk penginstalan TERLAMPIR di
file pdf terpisah dengan nama file
“Petunjuk Instalasi SEB Sipencatar”

Link download Safe Exam Browser:

bit.ly/seb-pip

APLIKASI PENGAWASAN

Aplikasi yang digunakan untuk mengerjakan
psikotes daring (online) ini adalah
ZOOM
yang perlu diinstal di Handphone (HP)
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INFORMASI TRIAL

Sebelum trial, peserta HARUS
MENGINSTAL APLIKASI SEB (tertera di
halaman sebelumnya).

Dalam sesi trial (uji coba), peserta akan mengisi
Riwayat hidup, untuk memastikan aplikasi SEB
dapat berjalan dengan lancar.

Data Riwayat Hidup ini hanya akan digunakan
untuk psikotes dan keperluan seleksi Sipencatar.

Riwayat hidup dapat di download melalui link:

bit.ly/rhsipencatar

Proses trial WAJIB dilakukan MAKSIMAL H-2
Pelaksanaan Psikotes Daring

Peserta juga akan mengisi Lembar Persetujuan
mengikuti psikotes untuk mengikuti psikotes
daring (online) dan menandatangani.
SILAKAN DIBACA DENGAN DETAIL ISI LEMBAR
PERSETUJUAN TERSEBUT.
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2.pPELAKSANAAN

Pusat Inovasi Psikologi

Universitas Padjadjaran
JI. Ir. H. Juanda No 438 B Bandung 40135




pip

Pusat Inovasi Psikologi Universitas Padjadjaran

dani
\ 4

PERSIAPAN PRIBADI

Psikotes akan dilaksanakan dari tanggal
18 - 30 Agustus 2021.
Masing-masing peserta akan dikirimkan email
mengenai jadwal tes pada H-3 sebelum jadwal tes.

Silakan dibaca dengan baik informasi yang kami berikan,
karena semua sudah jelas tertera dalam email tersebut.

Peserta WA JIB mengenakan atasan
kemeja putih dan bawahan hitam
Peserta WA]JIB hadir tepat waktu sesuai
jadwal

- Peserta diharapkan sudah sarapan
(untuk sesi pagi) atau sudah makan siang
(untuk sesi siang)

- Peserta WAJIB menyiapkan perangkat
dan koneksi internet sesuai ketentuan
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RUANGAN
PSIKOTES

Selama psikotes berlangsung, peserta WA]JIB
berada dalam ruangan yang kondusif untuk
mengerjakan tes. Ruangan yang harus
disiapkan peserta:

Q Ruangan Tenang, Cukup Cahaya,

Bebas Gangguan Suara

Q Tidak ada orang lain dalam satu

ruangan yang sama
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WAKTU PSIKOTES

Waktu pelaksanaan psikotes diberikan kepada
masing-masing peserta melalui email. Silakan hadir
SESUAI DENGAN JADWAL YANG TELAH
DITENTUKAN

SESI PAGI : 07.00 - 11.00 WIB
SESI SIANG : 12.00 - 16.00 WIB
SILAKAN CEK DI EMAIL JADWAL YANG DIBERIKAN PANITIA

KETENTUAN IZIN

Reschedule atau penggantian jadwal akan diberikan
kepada peserta apabila terkonfirmasi positif COVID
dengan menyertakan surat hasil tes positif
(hasil antigen atau PCR).
atau

Mengalami pemadaman listrik pada saat pelaksanaan
dengan melampirkan surat pemadaman dari PLN.
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Setelah ruangan dan diri anda siap,
aktitkan Handphone (HP) untuk
aplikasi ZOOM dan Laptop/Komputer
untuk aplikasi Safe Exam Browser
(SEB)

Tata cara pelaksanaan tes dapat dilihat
dalam video tutorial pelaksanaan tes
yang akan dikirimkan melalui email

dari PIP Unpad (H-3 jadwal tes).
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Prosedur

FORMAT
PENAMAAN ZOOM

NO. TES - Nama Lengkap

(Smartphone/HP) Contoh:
5018.AK.01.0001 - Popon
Wirawan
___________________________________________________|
KAMERA & MIC ZOOM TATA LETAK
SMARTPHONE
Mohon untuk TETAP
MENYALAKAN KAMERA DAN Setting smartphone yang
MICROPHONE ZOOM anda digunakan untuk zoom harus
selama proses psikotes memperlihatkan peserta dan
berlangsung layar pengerjaan tes. Contoh

setting kamera ada di
halaman berikutnya.
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TATA LETAK
SMARTPHONE/HP (ZOOM)

Kamera harus
menyorot badan dan
layar pengerjaan tes
peserta. Badan tidak
boleh menutupi layar

laptop/komputer " Tampilan Kamera
(HP/Tablet/etc)

Zoom hanya log in pada Handphone.
Pastikan email yang log in di zoom saudara
merupakan email yang sama dengan yang digunakan
saat mendaftar
Pastikan juga zoom pada handphone tetap menyala
selama proses berjalannya tes. Mohon siapkan
charger HP dan Laptop di dekat posisi duduk peserta.
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VERIFIKASI DIRI

Sebelum psikotes dimulai, pengawas tes
akan melakukan verifikasi untuk bukti
otentifikasi dari peserta.

Siapkan KTP atau SIM atau Identitas lain
YANG ADA FOTO, dan KARTU PESERTA
SIPENCATAR (PRINT).

A

ot
A parkawinan: XX XXX XXX

é | ' ,:qmunwl,,.-,:xxx
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WAJIB DIPATUH]

>

Tldak meninggalkan tempat duduk/ruangan
tes, tidak dibantu oleh orang lain dengan
cara apapun dalam menyelesaikan tes

Tidak melakukan perekaman dan atau
pengunduhan dalam bentuk apapun terhadap
proses dan isi dari tes psikologi.

Tidak membawa dan menggunakan bahan
bacaan dalam bentuk soft copy atau hard copy.

Tidak membawa dan/atau mengaktifkan
perangkat komunikasi selama tes
berlangsung seperti: handphone, tablet, laptop,
desktop, kamera, smartwatch, dan perangkat
lain sejenis selain yang digunakan untuk
mengerjakan tes.

Tidak membawa dan menggunakan alat
hitung seperti kalkulator dengan jenis apapun.

Jika tidak mematuhi ketentuan-ketentuan
tersebut, bersedia menerima konsekuensi
yang diberikan oleh panitia Sipencatar
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3.PENYELESAIAN
PSIKOTES
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Jika anda telah mencapai halaman ini maka psikotes daring
(online) sudah selesai.

Peserta WAJIB konfirmasi kepada pengawas

tes apabila sudah menyelesaikan tes.
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Penutup

Informasi resmi terkait dengan pelaksanaan
psikotes online ini akan dikirimkan ke email
peserta melalui Panitia Sipencatar dan melalui PIP
Unpad menggunakan email berikut:

sipencatar]@pipunpad.id
Sipencatar2@pipunpad.id
Ssipencatar3@pipunpad.id
Sipencatar4@pipunpad.id

Apabila ada kendala atau pertanyaan lebih lanjut
dapat menghubungi nomor
Helpdesk Psikotes Online (Chat Only):
1. 0815737534302
2. 081223820123

3. 081321437778
Jam operasional: Senin — Minggu (07.00 — 21.00 WIB)
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